BẢNG PHÂN CÔNG CÔNG VIỆC CHUẨN BỊ
CÚNG THÁNG 7
Để phục vụ tốt công tác cúng tháng 7 vào ngày 31/8/2018 lúc 17h chiều, nay thay mặt phòng có một số phân công về công tác tổ chức thực hiện như sau:

[image: image1.emf]STT DANH MỤC THỰC HIỆN

1 Heo quay  Nam

2

Chả giò + thịt nguội + chả lụa + giò thủ + dưa chua + 

gia vị, …

Liễu, Yến

3 Trái cây Vân, Yến

4 Nước uống, đá Chì

5 Chén, dĩa, muỗng, ly nhựa… Vân

6 Gà 10 con Nam

7

Bánh mì +Bánh hỏi + rau sống + bắp cải trộn gỏi + tỏi + 

ớt + hành phi + đậu phộng + gạo nếp, đậu xanh ….

Yến, Vân

8 Hoa tươi chưng bày Vân, Yến

9

Xôi, chè, cháo trắng, bánh kẹo, cốm nổ, bim bim, 

Đường thẻ, Mía, cốc, ổi, đậu, khoai lang

Yến, Vân

10 Giấy tiền, rượu , nước, nhang, đèn, gạo, muối cúng Yến, vân

11 Phụ trách trình bày bàn thờ cúng Nam, Hoa

12 Nấu đồ cúng và các món ăn cho buổi họp mặt

Phượng+ Phòng QT-DV, 

Phòng TC-HC-TH

13 Phụ trách chặt heo, gà sau cúng Chì + Phòng QT-DV

14 Phụ trách bày ra bàn tiệc

Quỳnh+ Liễu, Chì, Yến, 

Vân,  Đội Bảo vệ

15 Công tác hỗ  phục vụ, dọn dẹp  Đội Bảo vệ + Phòng QT-DV

16 Phụ trách sắp xếp bàn ghế Hội tiệc

Chì+ Đội Bảo vệ, Phòng 

QT-DV


   Ghi chú: + Người đứng đầu mục thực hiện thì chịu trách nhiệm chính
                  + Mọi việc phải được hoàn thành trước 16h, ngày 31/8/2018
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		STT		DANH MỤC				THỰC HIỆN

		1		Heo quay 				Nam

		2		Chả giò + thịt nguội + chả lụa + giò thủ + dưa chua + gia vị, …				Liễu, Yến

		3		Trái cây				Vân, Yến

		4		Nước uống, đá				Chì

		5		Chén, dĩa, muỗng, ly nhựa…				Vân

		6		Gà 10 con				Nam

		7		Bánh mì +Bánh hỏi + rau sống + bắp cải trộn gỏi + tỏi + ớt + hành phi + đậu phộng + gạo nếp, đậu xanh ….				Yến, Vân

		8		Hoa tươi chưng bày				Vân, Yến

		9		Xôi, chè, cháo trắng, bánh kẹo, cốm nổ, bim bim, Đường thẻ, Mía, cốc, ổi, đậu, khoai lang				Yến, Vân

		10		Giấy tiền, rượu , nước, nhang, đèn, gạo, muối cúng				Yến, vân

		11		Phụ trách trình bày bàn thờ cúng				Nam, Hoa

		12		Nấu đồ cúng và các món ăn cho buổi họp mặt				Phượng+ Phòng QT-DV, Phòng TC-HC-TH

		13		Phụ trách chặt heo, gà sau cúng				Chì + Phòng QT-DV

		14		Phụ trách bày ra bàn tiệc				Quỳnh+ Liễu, Chì, Yến, Vân,  Đội Bảo vệ

		15		Công tác hỗ  phục vụ, dọn dẹp				 Đội Bảo vệ + Phòng QT-DV

		16		Phụ trách sắp xếp bàn ghế Hội tiệc				Chì+ Đội Bảo vệ, Phòng QT-DV












